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範例檔案：
國家圖書館107年研究計畫「健全直轄市立圖書館
營運體制及建立公共圖書館協調管理組織體系先
期規劃」期末報告



有特定用途的樣式

內文：預設格式

在未更改設定前，所有樣式都是根據內文

我的習慣是留著內文格式不動，另外定義一個新的
供文件主要內容使用的樣式叫本文

有特定用途的樣式

標題 1 ~ 標題 9

目錄 1 ~ 目錄 9

索引 1 ~ 索引 9

註腳文字、註腳參照

標號
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標題 1 ~ 標題 9

第一章標題 1

第一節標題 2

一、標題 3

(一) 標題 4

1 標題 1

1.1 標題 2

1.1.1 標題 3

1.1.1.1 標題 4
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總共可以建立九層的內容架構，不過應該沒人這麼搞吧？！



文章階層範例

第一章 緒論

第一節緣起

第二節我國公共圖書館組織隸
屬及發展困境

一、我國公共圖書館隸屬

二、我國公共圖書館事業發展
困境

第三節 研究目的與專案目標

第四節 研究方法與步驟

一、研究步驟

二、研究方法

三、研究進度

第二章 直轄市立圖書館營運體制

第一節世界重要大都會公共圖書
館營運體系

一、西雅圖

(一) 體系架構

(二) 策略規劃

(三) 董事會

(四) 通借通還

二、舊金山
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設定文章階層編號

定義新的多層次清單 –游標先移到某一個標題
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設定文章階層編號 (續)
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定義新的多層次清單 – 1.1, 1.1.1, 1.1.1.1 這種



密技 –功能窗格與大綱模式

[檢視]索引標籤 – [顯示] –勾選功能窗格

用這個簡單檔案試試

前提：有設定文章階層

利用功能窗格調整文章內容順序

利用大綱模式調整文章內容順序
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https://drive.google.com/open?id=1uM06QExWHoZsnRnRucsMIzB50NKfMObp


Giveaway –簡易範本

由此下載

匯入文件
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https://drive.google.com/open?id=1dgixlVSt-BsYwuXqVvKBrrIvG9Vub1EO
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